Dokumenty ksiegowe, z wyjatkiem dokumentéw dotyczacych kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem, muszg by¢ opisane w sposob jednoznacznie tgczacy je z
projektem.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawierac:

- informacje: Sfinansowano z dotacji nr [numer wniosku] w ramach [nazwa programul;

- kwote kosztow kwalifikowalnych w PLN, w przypadku rozliczania sie w EUR podajemy
przyjety sredni miesieczny kurs Narodowego Banku Polskiego za styczen 2026 r. (lub po
ewentualnej zmianie sredni kurs z pazdziernika 2026 r.) oraz kwote przeliczonego tym
kursem EUR;

- nr konta ksiegowego, na ktéorym zaksiegowano dokument;
- nazwe dziatania, ktérego dotyczy koszt (z budzetu);

- opis merytoryczny kosztu (np. koszt zakupu laptopa na potrzeby administracyjne
organizacji lub koszt zakupu biletow PKP dla [imie i nazwisko] w zwigzku z
uczestnictwem w warsztacie/konferenciji [nazwa wydarzenia] w dniu [data]
odbywajacym sie w {miejscowosc]);

- informacja: ,,Koszt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej oraz Fundacji im.
Stefana Batorego.”;

- akceptacje kosztu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
podpisang przez osoby uprawnione.

Ponadto w przypadku dokumentéw dotyczgcych wynagrodzen, oprécz kwoty
kwalifikowalnej ogotem w PLN (brutto-brutto), w opisie projektowym nalezy
wyszczegolni¢ sktadniki wynagrodzenia, czyli netto, ZUS i PIT, a jesli nie jest to mozliwe
(np. w przypadku taczonych list ptac dla kilku projektéw w organizacji) nalezy podac
przynajmniej kwote netto.



