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FAQ — wnioski petne

Obszar 1: Budowanie bazy spoteczne]

Kto moze ztozy¢ wniosek petny?

Whniosek petny sktadajg organizacje, ktore przeszty pozytywng ocene wniosku wstepnego i
zostaty zaproszone do ztozenia wniosku petnego.

Gdzie nalezy ztozy¢ wniosek? Czy moge wystac wniosek e-mailem?

Whnioski mozna sktadac¢ wytgcznie w internetowym systemie sktadania wnioskow.

Uwaga: Wniosek petny nalezy ztozy¢ w systemie dostepnym pod innym adresem niz ten, ktory
byt uzywany do sktadania wniosku wstepnego.

Czy mozna edytowac dane z wniosku wstepnego w formularzu petnym?

Tak. Niektore pytania z wniosku wstepnego powtarzajg sie w formularzu wniosku petnego —
odpowiedzi na nie sg automatycznie przenoszone, ale istnieje mozliwosc¢ ich edycji. Dzieki
temu mozna je uzupetnic, doprecyzowac lub zaktualizowac.

Przez kogo sg oceniane wnioski petne?

Whnioski sg oceniane przez co najmniej 2 niezalezne osoby eksperckie. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy dwiema ocenami przekraczajgcej 30%, wniosek jest oceniany przez
trzecig osobe eksperckg. W przypadku trzech ocen, pod uwage brane sg dwie najbardziej do
siebie zblizone oceny.

Co to jest budowanie bazy spotecznej organizacji (social base building)?
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Budowanie bazy spotecznej to sposob myslenia i dziatania, pomagajgcy organizacji dociera¢
do réznych grup potencjalnych i obecnych sympatykow, budowac z nimi relacje i angazowac
ich w swoje aktywnosci. Celem jest zbudowanie silnej spotecznosci 0sob i instytucji, ktore
ufajg organizacji, rozumiejg wage jej dziatan i pomagajg realizowac jej misje. Mogg do niej
naleze¢ sympatycy i obserwatorzy, ale takze osoby i instytucje aktywnie wspierajgce
organizacje: partnerzy (w tym inne organizacje), prywatni i biznesowi darczyncy,
wolontariusze, aktywni zwolennicy. Baza spoteczna obejmuje réwniez pracownikow,
cztonkdw zarzagdu, uczestnikéw dziatan oraz odbiorcéw ustug organizacji (np. spotecznosc
lokalng, rowerzystow, osoby zainteresowane udziatem w warsztatach o zmianach klimatu).

Czy wszelkie inicjatywy wpisane w projekcie muszg dotyczy¢ w jakis
sposob ochrony srodowiska?

Konkurs jest adresowany do organizacji dziatajgcych w obszarze szeroko rozumianej ochrony
sSrodowiska, natomiast dotyczy budowania bazy spotecznej tych organizacji - zamknieta lista
dziatan, ktore mozna sfinansowac z dotacji w tym programie znajduje sie w dokumencie
Zaproszenie do sktadania wnioskéw budowanie bazy spotecznej organizagji [PDF].

W jaki sposob uwzgledni¢ w budzecie projektu koszty prowadzenia
ksiegowosci, sprawozdawczosci, koordynacji finansowej projektu?

W przypadku zatrudnienia osoby prowadzacej rachunkowos¢ Organizacji (ksiegowosé), ktéra
jednoczesnie pemni funkcje bezposrednie przy realizacji projektu, wykonujgc zadania zwigzane
np. ze sprawozdawczoscig i/lub koordynacjg finansowg dziatan realizowanych w ramach
projektu, koszty jej zatrudnienia w czesci odpowiadajgcej tym zadaniom, mozna uwzgledni¢ w
kosztach bezposrednich projektu, w czesci X ,Koszty zarzgdzania projektem” budzetu.

W przypadku, gdy ksiegowa/ksiegowy zajmuje sie wytgcznie prowadzeniem ksigg
rachunkowych Organizacji i nie ma dodatkowo w zakresie swoich obowigzkéw
sprawozdawczosci i/lub koordynacji finansowej realizowanego projektu koszt takiej ustugi
nalezy zaliczy¢ do kosztéw posrednich projektu.

Nalezy pamietac o koniecznosci prowadzenia ewidencji czasu pracy 0sob, ktorych koszty
zatrudnienia sg uwzglednione w kosztach bezposrednich projektu.
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Co oznacza poszanowanie, promowanie, ochrona i podnoszenie
Swiadomosci na temat praw i wartosci UE?

Poszanowanie, promowanie, ochrona i podnoszenie swiadomosci na temat praw i wartosci
UE oznacza podejmowanie dziatan, ktore sg zgodne z zasadami zapisanymi w Karcie Praw
Podstawowych Unii Europejskiej — takimi jak prawa cztowieka, demokracja, rownosc,
praworzgdnosc. Obejmuje to m.in. realizacje inicjatyw, ktore chronig te prawa, popularyzuja
wiedze na ich temat oraz zwiekszajg spoteczng Swiadomosc ich znaczenia. Wnioskodawcy
bedg proszeni o opisanie we wniosku wstepnym, w jaki sposob chronig, popularyzujg lub
budujg swiadomosc¢ spoteczng na temat wybranych praw i wartosci, oraz o zadeklarowanie,
ze ich dziatania, w tym proponowany projekt, sg z nimi zgodne. ZgodnosSc¢ ta zostanie
oceniona podczas procesu oceny wnioskow.

Czy realizacja innego projektu z CERV nie wyklucza udziatu w tym
konkursie?

Realizacja innego projektu finansowanego ze srodkéw CERV nie wyklucza udziatu w tym
konkursie. WAZNE! W naszym programie organizacja moze ztozy¢ wnioski w obu obszarach,
ale suma pozyskanych dotacji nie moze by¢ wyzsza niz 60 tys. EUR.

Jak prawidtowo wykazac¢ zgodnos¢ dziatan ze statutem lub regulaminem
organizacji?

Nalezy wskazac konkretny zapis ze statutu lub regulaminu, ktory potwierdza, ze dziatania
zwigzane z ochrong srodowiska mieszczg sie w celach organizacji. Moze to by¢ np. fragment
dotyczgcy edukacji ekologicznej, zrbwnowazonego rozwoju lub ochrony przyrody. Cytat
powinien byc¢ krotki i jednoznacznie wskazywac na zgodnosc z planowanymi dziataniami.

Jakie informacje powinny znalez¢ sie w opisie zasobow organizacji?

W opisie zasobow organizacji powinny sie znalez¢ informacje dotyczace struktury organizacijj,
kompetencji zespotu oraz zgodnosci z przepisami i zasadami dobrego zarzgdzania, m.in.:
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Jaka jest struktura organizacyjna Wnioskodawcy? Jakie sg jego organy nadzorcze

i zarzgdcze?

Kto zajmuje sie sprawami finansowymi Wnioskodawcy, w jaki sposob dba o wiasciwe
zarzgdzanie finansami?

Czy Wnioskodawca ma staty zespot (pracownikow/czek, wspétpracownikow/czek,
cztonkdéw/in, wolontariuszy/ek). Jakimi kompetencjami dysponuje zespét?

Czy Wnioskodawca dziata zgodnie ze swoim statutem i z obowigzujgcymi przepisami
prawa, czy sktada i upublicznia wymagane przepisami sprawozdania?

Czy Wnioskodawca opracowat i wdrozyt procedury stuzgce przeciwdziataniu
dyskryminacji i mobbingowi, ochronie danych osobowych, ochronie matoletnich,
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (jesli dotyczy) itd.”?
Czy, a jesli tak, to w jaki sposob, Wnioskodawca stosuje zasady dobrego rzgdzenia,
rownych szans kobiet i mezczyzn, dostepnosci dla osob o zroznicowanych potrzebach
i sytuacji zyciowej oraz zrGwnowazonego rozwoju?

Jakie sg koszty kwalifikowalne?

koszty poniesione w okresie realizacji projektu, ktore zostang okreslone w umowie
o dofinansowanie;

koszty bezposrednio zwigzane z celami i trescig projektu, ktére zostang okreslone
w umowie o dofinansowanie;

koszty osobowe — koszt zatrudnienia pracownika_czki (lub poréwnywalnej czesci
pracy), w tym wszystkie ustawowe optaty wynikajgce z polskiego prawa, koszt oséb
pracujgcych na podstawie bezposredniej umowy innej niz umowa o prace lub podobna
umowa;

podréze, zakwaterowanie i wyzywienie (np. dla pracownikéw, wolontariuszy,
uczestnikéw dziatan i wydarzen);

koszty towardw, prac i ustug (np. materiaty biurowe, komunikacja, drukowanie

i publikacje, koszty zwigzane z uczestnictwem i/lub organizacjg szkolen i innych
wydarzen, oprogramowanie i licencje, ustugi zwigzane z kampaniami
komunikacyjnymi/ fundraisingowymi itp.)

koszty posrednie — podlegajg zwrotowi wedtug stawki ryczattowe] w wysokosci
7% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich; koszty musza by¢ mozliwe do
zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegolnosci, jesli sg ujete w ksiegach
rachunkowych organizacji, zgodnie ze standardami rachunkowosci majgcymi
zastosowanie w Polsce oraz zgodnie ze zwyczajowymi praktykami organizacji

w zakresie ksiegowania kosztow;

koszty muszg by¢ zgodne z obowigzujgcymi krajowymi przepisami podatkowymi,
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych;
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koszty muszg byc racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzgdzania
finansami, w szczegolnosci w odniesieniu do oszczednosci i wydajnosci.

Czy budzet powinien by¢ sporzadzony w PLN czy w EUR? Jesli w EUR—
wedtug jakiego kursu nalezy przeliczy¢ koszty?

Budzet sporzgdzany jest w EUR wg kursu przyjetego przez organizacje wnioskujgca.
Nalezy podac po jakim kursie organizacja dokonata przeliczenia waluty.

lle mogg wynosi¢ maksymalnie koszty posrednie w budzecie?

Koszty posrednie moga stanowi¢ maksymalnie 7% catkowitych kosztow bezposrednich.

Czy w ramach kosztéw posrednich nalezy wykazywac szczegotowe linie
budzetowe (np. rodzaje kosztéw)?

Nie. Koszty posrednie ujmowane sg w budzecie jako jedna zbiorcza pozycja kosztowa, bez
koniecznosci ich dalszego uszczegdtowienia. Zgodnie z zasadami programu, stanowig one
7% catkowitych kosztow bezposrednich projektu. W ramach tej kategorii nie przewiduje sie
podziatu na podkategorie czy wykazywania konkretnych typow wydatkow. W zwigzku z tym,
na etapie przygotowania budzetu nie nalezy dodawac odrebnych linii kosztowych w ramach
kosztow posrednich.

lle moga wynosi¢ maksymalnie koszty osobowe w budzecie?

Koszty osobowe mogg stanowi¢ maksymalnie 80% kosztow catkowitych projektu.

Kiedy bedg ogtoszone wyniki konkursu oraz podpisywanie umowy?

Wyniki konkursu zostang ogtoszone w listopadzie, natomiast podpisanie umowy — po
uwzglednieniu wszystkich uwag Komisji Konkursowej oraz dostarczeniu wymaganych
dokumentow — planowane jest na grudzien.
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Czy mozna rozpoczgc projekt po podpisaniu umowy, ale przed 1 stycznia
2026 7r1.?

Nie. Projekt nie moze sie rozpoczgc przed 1 stycznia 2026.

Czy mozliwe sg zmiany w harmonogramie i/lub budzecie po podpisaniu
umowy?

Grantobiorca jest zobowigzany do realizacji projektu zgodnie z umowag grantowg oraz jej
zatgcznikami. Jednak w przypadku wystgpienia uzasadnionych okolicznosci, mozliwe sg
zmiany w harmonogramie i/lub budzecie projektu po podpisaniu umowy. Zmiany moga
dotyczyc tresci projektu, budzetu lub obu tych obszaréw. W przypadku planowania istotnych
zmian, takich jak przesuniecia budzetowe miedzy gtownymi kategoriami, modyfikacja
grupy/grup docelowych, czy modyfikacja dziatan, konieczne jest wczesniejsze powiadomienie
o planowanych zmianach zespotu Stronger Roots oraz uzyskanie pisemnej zgody na ich
wprowadzenie.

Jak opisac produkty i rezultaty projektu we wniosku?

Produkty to bezposrednie efekty dziatan, czyli policzalne dobra i ustugi, ktore powstaty
w wyniku dziatan Grantobiorcy, np. zorganizowane szkolenia, utworzona strona internetowa,
przeprowadzony monitoring, opublikowany raport.

Jako rezultat rozumiemy zmiane, jaka nastepuje w wyniku dziatan Grantobiorcy —

w funkcjonowaniu jego organizacji, wsrod odbiorcéw jego dziatan lub w jego otoczeniu.
Wskazniki rezultatu majg te zmiane uchwycic i ocenic jej skale poprzez odwotanie do
konkretnych, weryfikowalnych zdarzen. To dowody na to, czy i w jakim stopniu Grantobiorca
zblizyt sie do osiggniecia zatozonego rezultatu. Okreslajg, po czym konkretnie mozna poznac,
ze zmiana nastgpita i jaka jest jej skala.

Na czym polega program stuzgcy rozwojowi organizacji?

Oprocz dotacji wspierane organizacje otrzymajg rowniez kompleksowe wsparcie w ramach
18-miesiecznego obowigzkowego programu szkoleniowego, ktéry zapewni im nowg wiedze,
umiejetnosci i mozliwos¢ wymiany doswiadczen. Na program sktadajg sie:
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regularne indywidualne spotkania mentoringowe (1,5 godz. na miesigc);

indywidualne konsultacje eksperckie (20 godzin w czasie 18 miesiecy trwania
projektu);

minimum cztery szkolenia / warsztaty stacjonarne lub online dotyczgce budowania
bazy spotecznej (trwajace 2-6 godzin);

minimum cztery wydarzenia stacjonarne lub online zwigzane z wymiang doswiadczen
(trwajgce 2-4 godziny);

regionalne warsztaty w Stowacji dla wszystkich Grantobiorcow z Czech, Wegier, Polski
i Stowacji w potowie realizacji projektow (2 dni);

konferencja zamykajgca w Czechach dla wszystkich Grantobiorcow z Czech, Wegier,
Polski i Stowacji (2 dni).

Czy udziat w spotkaniach w ramach programu stuzgcego rozwojowi sieci
jest obowigzkowy dla organizaciji?

Tak.

W kontekscie wydarzen wyjazdowych: czy jest wymaog lub limit, ile oséb z
organizacji moze/musi pojechac?

Na wydarzenia w ramach programu szkoleniowego zapraszamy jedng osobe, ale nie zawsze
to musi by¢ ta sama osoba. Niektore szkolenia czy warsztaty stuzgce wymianie doswiadczen
moga by¢ przydatne dla koordynatorow projektéw, podczas gdy inne mogg okazac sie
interesujgce dla osob odpowiedzialnych za fundraising czy komunikacje w organizaciji. Liderzy
wspieranych organizacji zostang poproszeni o udziat w wydarzeniu sieciujgcym i co najmnie;
dwa razy w roku w spotkaniach mentoringowych.
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