=== JAK PRZEPROWADZIC WYBORY
DO EUROPARLAMENTU
INSTRUKCJA DLA CZEONKOW
OBWODOWYCH KOMISJI
WYBORCZYCH

DO CZEGO StUZY TA INSTRUKCJA

W tej instrukcji znajdziesz spis czynnosci niezbednych do poprawnego
przeprowadzenia wyboréw przez obwodowg komisje wyborcza.

Instrukcja powstata na podstawie wytycznych PKW.

Szczegotowy opis wszystkich czynnosci znajdziesz w dokumencie z wytycznymi PKW:
(UCHWALA NR 70/2019 PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ 7 dnia 26 kwietnia 2019 r.)

Instrukcja sktada sie z trzech czesci:

I. CO TRZEBA ZROBIC PRZED DNIEM GEOSOWANIA.
Il. CO TRZEBA ZROBIC W DNIU GEOSOWANIA.

I1l. CO TRZEBA ZROBIC PO GEOSOWANIU.

Oznaczenia w instrukcji:

! - wazna informacja

=3 - odniesienie do tresci wytycznych lub uchwat PKW
\ J

Materiat przygotowany przez interdyscyplinarny
zespo6t Fundacji im. Stefana Batorego.
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=== 1. CO TRZEBA ZROBIC PRZED
DNIEM GtOSOWANIA

D Upubliczni¢ informacje o sktadzie komisji

D Przeprowadzic¢ zebranie organizacyjne

D Odebra¢ materiaty wyborcze

[] Sprawdzic¢ przygotowanie lokalu wyborczego

D Komisja odbywa swoje pierwsze posiedzenie niezwtocznie po powotaniu.
[] Komisja wybiera przewodniczgcego i jego zastepce.
D Komisja ustala sposdb, w jaki bedzie wykonywata swoje obowigzki.

D Po ukonstytuowaniu sie komisja podaje do publicznej wiadomosci informacje
o swoim sktadzie i funkcjach (w sposéb zwyczajowo przyjety).

B Wdniu gtosowania informacja o sktadzie komisji musi by¢ wywieszona w lokalu
wyborczym.

9 szczegoty: punkt 27 wytycznych PKW
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Nie pdzZniej niz w przeddzien gtosowania przewodniczacy komisji zwotuje posiedzenie
poswiecone organizacji jej pracy przed dniem i w dniu gtosowania.
9 szczegoty: punkt 29 wytycznych PKW

W czasie posiedzenia komisja:
E] wyznacza osoby, ktoére odbiorg materiaty wyborcze;
D uzgadnia z wojtem i urzednikiem wyborczym miejsce i sposdb przechowywania
odebranych materiatéw do dnia gtosowania;
D tworzy harmonogram pracy komisji w dniu wyboréw

i Komisja podaje do publicznej wiadomosci godzine rozpoczecia pracy w dniu
wyboréw (poczqtek nie pézZniej niz o 6.00).

D decyduje, ktéremu z cztonkdéw przekaze klucze niezbedne do otwarcia lokalu
wyborczego;
D wybiera sposéb kontaktowania sie cztonkdéw komis;ji.




! Do wykonania tego zadania niezbedna jest co najmniej 1/2 petnego sktadu komisji,
w tym jej przewodniczqcy lub jego zastepca
9 szczegoty: punkt 30 wytycznych PKW

Komisja odbiera nastepujace materiaty wyborcze:
9 szczegoty: punkt 30-31 wytycznych PKW
D karty do gtosowania (sprawdzajac, czy dotyczg wtasciwego okregu oraz czy nie
zawieraja btedow i usterek drukarskich),

D cztery egzemplarze formularzy protokotu gtosowania wraz z wktadkami do
protokotu zawierajacymi wszystkie listy kandydatow zarejestrowane w danym
okregu;

[] formularze zaswiadczen potwierdzajacych wziecie udziatu w gtosowaniu;

D swoja pieczec z trescia: “Obwodowa Komisja Wyborcza nr <<wtasciwy numer
komisji>>w <<wtasciwa miejscowosc¢>>";

D spis wyborcow;

D liste wyborcéw, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;
D ostony na spis wyborcow;

[] materiaty biurowe dla cztonkéw komisji

! Potwierdzeniem odbioru jest podpisany protokdt

9 szczegoty: punkt 32 wytycznych PKW




D Nie pdzniej niz w przeddzien wybordéw, komisja sprawdza lokal wyborczy
i stopien jego przygotowania.
szczegoty: punkt 20 - 26 wytycznych PKW

niu wyboréw, komisja wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie
petnym sktadzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 jej petnego sktadu, w tym
Z przewodniczqgcym komisji lub jego zastepcq.
9 szczegoty: punkt 34 wytycznych PKW

Lokal wyborczy jest odpowiednio przygotowany, jesli:

D na budynku, w ktorym sie miesci, znajduje sie tablica z napisem “Obwodowa
Komisja Wyborcza nr <<wtasciwy numer>>";

[] w budynku znajduja sie kierunkowskazy do lokalu;

D zostat wyznaczony jako lokal dostosowany do potrzeb oséb
niepetnosprawnych;
9 szczegoty: punkt 26 wytycznych PKW

D w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku nie doszto do
naruszenia zakazu agitacji wyborczej;

9 szczegoty: punkt 25 wytycznych PKW

[] znajduje sie w nim godto Rzeczypospolitej Polskiej;
9 szczegoty: punkt 20 ppkt 1 wytycznych PKW

D znajduje sie w nim przezroczysta urna wyborcza;

9 szczegoty: punkt 20 ppkt 2 wytycznych PKW

9 szczegoty: punkt 21 wytycznych PKW

9 szczegdtowe wytyczne na temat urny: http:/bit.ly/wytyczneurna

D znajduje sie w nim odpowiednia liczba oston (lub pomieszczen)
zapewniajacych tajnos¢ gtosowania oraz przybory do pisania;
9 szczegoty: punkt 20 ppkt 3 wytycznych PKW

D miejsca, w ktorych oddawane bedg gtosy, s3 odpowiednio o$wietlone;
eszczegé’ry: punkt 21 wytycznych PKW

D znajduja sie w nim urzedowe obwieszczenia i informacje - umieszczone
w widocznym miejscu, dodatkowo takze na wysokosci ok 90 cm,

eszczegé’ry: punkt 22-23 wytycznych PKW

D znajduje sie w nim telefon (do uzytku komisji) oraz wykaz waznych numeréw
telefonow,

eszczegé’ry: punkt 24 wytycznych PKW




LOKAL WYBORCZY POWINIEN
BYC WYRAZNIE OZNACZONY
NA ZEWNATRZ.

KRAWEDZIE STOPNI SCHODOW
ZNAJDUJACYCH SIE W LOKALU
ORAZ PROWADZACYCH DO LOKALU
POWINNY SIE WYROZNIAC
KOLOREM KONTRASTUJACYM

Z KOLOREM POSADZKI.

POWINIEN ZNAJDOWAC SIE NA
PARTERZE BUDYNKU, W INNYM
PRZYPADKU POWINNY BYC

PODJAZDY LUB INNE URZADZENIA
UMOZLIWIAJACE SAMODZIELNE
DOTARCIE DO LOKALU WYBORCOM
NIEPELNOSPRAWNYM, NP. WINDY.
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Lokal wyborczy

PRZEZROCZYSTE PRZEGRODY, W SZCZEGOLNOSCI
SCIANY, POWINNY BYC OZNACZONE PRZYNAJMNIEJ
DWOMA PASAMI O SZEOKOSCI 0,1-0,15 M,

O JEDNOLITEJ BARWIE, KONTRASTUJACEJ Z TLEM.

0,8m

1,2m

LOKAL

WYBORCZY
DOSTOSOWANY

DLA POTRZEB OSOB
NIEPELNOSPRAWNYCH

&

PRZEJSCIE POMIEDZY MIEJSCEM WYDANIA KARTY
DO GELOSOWANIA | MIEJSCEM ZAPEWNIAJACYM
TAJNOSC GEOSOWANIA A URNA, POWINNO MIEC
SZEROKOSC CO NAJMNIEJ 1,5 M.
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MIEJSCE DLA MEZOW ZAUFANIA,
(OBSERWATOROW SPOLECZNYCH
| MIEDZYNARODOWYCH

PROG O WYSOKOSCI MAX. 2 CM

W MIEJSCU ZAPEWNIAJACYM TAJNOSC GEOSOWANIA
NALEZY ZAPEWNIC DODATKOWE, OBOK GORNEGO,
OSWIETLENIE SKIEROWANE BEZPOSREDNIO NA
MIEJSCE, W KTORYM BEDZIE WYPEENIANA KARTA

DO GLOSOWANIA.

W LOKALU POWINNO ZNAJDOWAC SIE CO NAJMNIEJ
JEDNO MIEJSCE ZAPEWNIAJACE TAJNOSC GEOSOWANIA
OSOBOM NIEPELNOSPRAWNYM, DOSTOSOWANE DO
ICH POTRZEB.

® Przyktadowy uktad lokalu dostosowanego do potrzeb 0séb niepetnosprawnych.



= II. CO TRZEBA ZROBIC
W DNIU GEOSOWANIA

|:| Sprawdzi¢ przygotowanie lokalu

|:| Poprawnie otworzyc¢ lokal

|:| Wyda¢ karty wyborcom

|:| Ewentualnie dopisa¢ wyborcéw do spisu

|:| Ewentualnie przeprowadzi¢ gtosowanie przez petnomocnika
|:| Ewentualnie przeprowadzi¢ gtosowanie korespondencyjne
|:| Kontrolowa¢ liczbe wydanych kart

|:| Przekazywac dane o frekwencji

|:| Poprawnie zamknac lokal

9 szczegoty: punkt 34-35 wytycznych PKW

W dniu gtosowania, najpdzniej o 6.00 rano, komisja spotyka sie w mozliwie petnym
sktadzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 jej petnego sktadu, w tym przewodniczacy
komisji lub jego zastepca.

Przed otwarciem lokalu dla wyborcéw komisja sprawdza (zgodnie z protokotem
odbioru kart), czy w lokalu: sg wszystkie karty, materiaty wyborcze oraz pieczec.

Nastepnie komisja:

|:| liczy wszystkie karty do gtosowania i starannie wpisuje w pkt 1 protokotu
gtosowania ustalong liczbe kart;

|:| ostemplowuje karty do gtosowania swoja pieczecia;

B Jezelinie zdqzy ostemplowac wszystkich kart przed godzing 7.00, konczy te
czynnosc¢ zaraz po otwarciu lokalu.

|:| po ostemplowaniu wszystkich kart pieczecia, komisja zabezpiecza je wraz
Z pieczeciy, tak by nikt poza cztonkami komisji nie miat do nich dostepu;

|:| rozktada spis wyborcow wraz z ostong (maskownica);
|:| rozktada karty tak, by utatwic¢ ich wydawanie gtosujacym;

|:| sprawdza, czy w lokalu wyborczym prawidtowo wiszg urzedowe
obwieszczenia i informacje;




|:| sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku,
w ktérym miesci sie ten lokal, nie ma tresci agitacyjnych (plakaty, ulotki,
napisy wyborcze);

|:| sprawdza, czy urna jest pusta - jesli tak: zamyka j3 i opieczetowuije;

|:| przewodniczacy komisji wyznacza cztonka komisji na tzw. straznika urny,

|:| umieszcza wykaz telefonéw w miejscu dostepnym cztonkom komisji,

|:| sprawdza, czy na Scianie wisi godto Rzeczypospolitej Polskiej; w razie jego
braku - wzywa woijta lub upowaznionego pracownika urzedu gminy do jego
zawieszenia jeszcze przed otwarciem lokalu;

i Komisja nie ma prawa usuwac tresci agitacyjnych, jezeli widac je poza terenem
budynku, w ktérym miesci sie lokal wyborczy. Nawet jezeli materiaty te znajdujq
sie w niewielkiej odlegtosci od lokalu!

|:| zamyka i pieczetuje pustg urne (plombuje za pomocg nalepek foliowych,
jezeli takie otrzymata; niezwtocznie po ich zatozeniu komisja wpisuje numery
plomb-nalepek do wewnetrznego protokotu; nalepki foliowe komisja
opatruje swojg pieczecia,

|:| sprawdza, czy urna jest takiej wielkosci, ze pomiesci wszystkie oddane karty
do gtosowania;

|:| sprawdza, czy urna wykonana jest w taki sposdéb, by nikt nie wrzucit do
niej karty inaczej niz przez otwor do tego przeznaczony oraz czy otwor nie
umozliwia wyjecia lub wysypania kart.

B Jeseli wielkos¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart do
gtosowania oddanych przez wyborcéw, komisja wystepuje do wéjta o urne
dodatkowgq. Informacje w tym zakresie komisja przekazuje takze urzednikowi
wyborczemu.

|:| wyznacza straznika urny, ktory stoi lub siedzi przy urnie i czuwa, by wyborcy
wrzucali karty tak, aby strona zadrukowana byta niewidoczna; straznik
pilnuje tez, by wyborcy nie wrzucali do urny innych przedmiotéw.

B Urna musi by¢ zamknieta przez caty czas: od jej zamkniecia i opieczetowania az do
jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania. Gdyby w tym czasie doszto do otwarcia
urny, komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego przyczyne w punkcie 22
protokotu gtosowania.




9 szczegoty: punkt 36 wytycznych PKW

Lokal wyborczy komisja otwiera dla wyborcéow punktualnie o godz. 7:00. Do
godz. 21:00 komisja pracuje nieprzerwanie. W czasie trwania gtosowania komisja
pracuje w sktadzie co najmniej 2/, sktadu komisji - w tym zawsze w obecnosci
przewodniczacego badz jego zastepcy.

Jesli w lokalu pojawi sie maz zaufania komisja sprawdza:
9 szczegoty: punkty 3-12 wytycznych PKW

|:| jego tozsamosc,
czy osoba ta jest obywatelem polskim,
|:| czy osoba ta jest petnoletnia,
|:| czy osoba ta ma prawidtowy identyfikator,

i Komisja sprawdza, czy identyfikator nie zawiera elementdw agitacji wyborczej oraz
czy jest widoczny. Musi on zawierac imie, nazwisko, funkcje oraz nazwe komitetu
wyborczego, ktory reprezentuje mqz zaufania.

D czy w lokalu nie przebywa wiecej niz po jednym petnomocniku kazdego
z komitetéw wyborczych,

i Mezowie zaufania danego komitetu wyborczego mogq sie zmienia¢ w trakcie pracy
komisji, ale tylko do czasu zamkniecia lokalu wyborczego. Po zamknieciu lokalu
wyborczego, mezowie zaufania nie mogq juz sie zmieniac.

|:| czy maz zaufania ma zaswiadczenie podpisane przez petnomocnika
wyborczego lub upowazniong przez niego osobe; jesli zaswiadczenie
wystawita osoba upowazniona przez petnomocnika, komisja sprawdza, czy
maz zaufania ma kserokopie tego upowaznienia,

B Zaswiadczenia mogq réznic sie miedzy sobq wyglgdem i uktadem graficznym,
ale ich tres¢ musi odpowiadac wzorowi ustalonemu przez Panstwowqg Komisje
Wyborczq.

9 szczegoty: punkt 6 wytycznych PKW

Jesli w lokalu pojawi sie obserwator spoteczny, komisja sprawdza:
D jego tozsamosé,
|:| czy osoba ta jest obywatelem polskim,
|:| czy osoba ta jest petnoletnia,
D czy osoba ta ma prawidtowy identyfikator,

i Komisja sprawdza, czy identyfikatory nie zawierajq elementéw agitacji wyborczej
oraz czy jest widoczny.




|:| czy na jedng organizacje/fundacje przypada w danym momencie w lokalu
wytacznie jeden obserwator,

i Obserwatorzy z ramienia konkretnej organizacji mogq zmieniac sie w lokalu;
zasady ich zmieniania sie sq takie, jak w przypadku mezéw zaufania.

|:| czy osoba ta ma podpisane upowaznienie do reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszenia/fundacji;

9 szczegoty: punkt 13 - 17 wytycznych PKW

Upowaznienie musi by¢ sporzgdzone wedtug wzoru ustalonego przez PKW http:/
bit.ly/zaswiadczenieobserwatora

numer KRS komisja sprawdza w wyszukiwarce na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwosci: https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarkakrs; lub zwraca sie
0 pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

Obserwatorzy spoteczni majq takie same uprawnienia, jakie przystugujg mezom
zaufania, poza wnoszeniem uwag do protokotu gtosowania i obecnosciq przy
przewozeniu i przekazywaniu protokotu gtosowania.

Jesli w lokalu pojawi sie obserwator miedzynarodowy zaproszony przez PKW,
komisja sprawdza:

9 szczegoty: punkt 18 wytycznych PKW

|:| jego tozsamosc,
|:| czy osoba ta ma prawidtowy identyfikator,

! Komisja sprawdza, czy identyfikatory nie zawierajq elementéw agitacji wyborczej.

|:| czy osoba ta ma zaswiadczenie wydane przez PKW.

i Obserwatorzy miedzynarodowi majq uprawnienia mezéw zaufania, z wyjgtkiem
prawa do wnoszenia uwag do protokotu.




9 szczegoty: punkt 38-41 wytycznych PKW, punkt 46-47 wytycznych PKW

Wydajac karty do gtosowania, komisja:
|:| sprawdza tozsamos$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego (lub
innego dokumentu ze zdjeciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja
studencka, aplikacji mObywatel),

9 szczegoty: punkt 38 ppkt 1 wytycznych PKW

|:| sprawdza, czy wyborca jest ujety w spisie wyborcow,
9 szczegoty: punkt 38 ppkt 2-3 wytycznych PKW

|:| wydaje jednemu wyborcy ostemplowang karte do gtosowania; nie wydaje
kolejnej - niezaleznie od przyczyny prosby o nowg karte
9 szczegoty: punkt 40-41 wytycznych PKW

|:| na prosbe osoby niewidomej komisja udostepnia naktadki na karty do
gtosowania w alfabecie Braille’a.

9 szczegoty: punkt 44-45 wytycznych PKW

! Komisja zobowigzana jest dopilowac by naktadki zostaty zwrdcone.

9 szczegoty: punkt 40 wytycznych PKW

! Wyborca nie moze wrzucic do urny innych przedmiotéw niz karta do gtosowania
eszczegéfy: punkt 51 wytycznych PKW

! Wyborca nie moze wyniesc¢ kart do gtosowania poza lokal wyborczy.
9 szczegoty: punkt 50 wytycznych PKW

! Jezeli komisja znajdzie karte do gtosowania pozostawionq czy zgubiong przez
wyborce (bez wzgledu na to, czy jest ona wypetniona czy tez nie), zdarzenie to
odnotowuje w protokole gtosowania, a znaleziong karte pakuje i dotqgcza do tego
protokotu.

! W lokalu nikt nie moze prowadzic agitacji wyborczej.
9 szczegoty: punkt 2, 46 wytycznych PKW

i Komisja powinna zwrdci¢ uwage, by uprawnieni gtosowali osobiscie i w taki
sposob, aby nie naruszy¢ tajnosci gtosowania.

9 szczegoty: punkt 46 wytycznych PKW

i Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Zakaz ten
nie dotyczy 0séb posiadajgcych petnomocnictwo do gtosowania.

9 szczegoty: punkt 47 wytycznych PKW
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Komisja dopisuje do spisu:
9 szczegoty: punkt 39 wytycznych PKW

osobe z zaswiadczeniem o prawie do gtosowania wydanym przez urzad
gminy witasciwy dla miejsca statego zamieszkania wyborcy,

! Zaswiadczenie to komisja zatrzymuje i dotgcza do spisu.

osobe pominietg w spisie w wyniku pomytki, jezeli udokumentuje ona, ze
stale zamieszkuje na terenie tego obwodu gtosowania, a komisja w dziale
ewidencji ludnosci urzedu gminy potwierdzi telefonicznie, ze pominiecie jest
faktycznie wynikiem pomytki powstatej przy sporzadzaniu spisu,

osobe skreslong ze spisu wtasciwego dla danego obwodu gtosowania

w zwigzku z umieszczeniem jej w spisie wyborcéw w obwodzie odrebnym,
ale tylko wtedy, gdy udokumentuje ona, ze opuscita dang jednostke przed
dniem gtosowania,

osobe przybyta przed dniem gtosowania do zaktadu leczniczego, domu
pomocy spotecznej, zaktadu karnego lub aresztu; osoba ta nie musi miec
zaswiadczenia o prawie do gtosowania,

! Punkt ten dotyczy tylko komisji w tych obwodach.

obywatela polskiego mieszkajacego na state za granica, a gtosujacego

w kraju; osoba ta musi okaza¢ wazny polski paszport (nie dowdd osobisty!)
i dokument potwierdzajagcy mieszkanie za granicg, np.: karty statego
pobytu, dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie za granica, dokumentu
potwierdzajgcego uprawnienie do korzystania ze Swiadczen ubezpieczenia
spotecznego za granicg; dokument ten musi mie¢ ttumaczenie przysiegte
na jezyk polski.




9 szczegoty: punkt 43, 47 wytycznych PKW

Jesli obywatel chce gtosowac przez petnomocnika, komisja: sprawdza tozsamosé
petnomocnika na podstawie dokumentu ze zdjeciem,
|:| sprawdza, czy wyborca, ktory udzielit petnomocnictwa, jest ujety w spisie
wyborcéw,
|:| sprawdza, czy wyborca nie gtosowat wczesniej osobiscie oraz czy w spisie
wyborcéw nie odnotowano, ze petnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub
zostato cofniete,

|:| odmawia wydania petnomocnikowi karty do gtosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa, jesli wyborca gtosowat wczesniej osobiscie, a takze gdy
petnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato cofniete,

|:| sprawdza i odbiera od pethomocnika akt petnomocnictwa i dotgcza go do spisu
wyborcow,

|:| zapisuje nazwisko i imie pethomocnika w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcéw przy
nazwisku wyborcy wraz z adnotacja ,petnomocnik”,

|:| wydaje petnomocnikowi karte do gtosowania i przyjmuje jego czytelny podpis
w rubryce spisu ,Potwierdzenie otrzymania kart”,

|:| zapisuje informacje o gtosowaniu przez petnomocnika na odrebnej liscie
wyborcéw, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania.

! Liste te komisja otrzymuje ze spisem wyborcow.




9 szczegoty: punkt 58 wytycznych PKW

Komisja na biezaco ustala:
|:| liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

i Otrzymanych pustych kopert zwrotnych komisja nie bierze pod uwage przy tych
obliczeniach.

|:| liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu;

|:| liczbe kopert zwrotnych, w ktorych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
gtosu nie byto podpisane przez wyborce;

|:| liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do gtosowania;
|:| liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata sie niezaklejona koperta na
karte do gtosowania;

|:| liczbe kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny.

! Pakiety wyborcze niedoreczone wyborcom, przekazywane komisji do zakoriczenia
gtosowania, komisja na biezgco pakuje w zbiorcze opakowania i zabezpiecza
je. Kolejne doreczone pakiety komisja dotqcza do zamknietych opakowan bez
otwierania wczesniejszych pakietow. Komisja przekazuje te pakiety w opakowaniu
zbiorczym zamknietym i opieczetowanym w depozyt z innymi dokumentami.

9 szczegoty: punkt 59 wytycznych PKW

W trakcie gtosowania komisja sprawdza na biezaco w spisie liczbe podpisow, ktore
potwierdzaja odbidr kart do gtosowania.

9 punkt 53 wytycznych PKW

Jezeli liczba wydanych kart przekroczy:
|:| 60% stanu wyjsciowego - komisja powiadamia rejonowa komisje wyborcza
o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy,
|:| 80% stanu wyjsciowego - komisja wystepuje do rejonowej komisji wyborczej,
za posrednictwem urzedu gminy wspotdziatajgcego z urzednikiem wyborczym,
o wydanie kart z rezerwy.




|:| Komisja przekazuje PKW dane o frekwencji wyborczej z godziny 12.00i 17.00.
Dane te przekazuje za pomoca systemu informatycznego.

B Jedlinie jest to mozliwe, komisja przekazuje dane telefonicznie pethomocnikowi
ustanowionemu przez Rejonowq Komisje Wyborczq.

9 szczegoty: punkt 57 wytycznych PKW

|:| Komisja przekazuje dane o frekwencji do publicznej wiadomosci -
wywieszajac je na drzwiach wejsciowych do lokalu wyborczego niezwtocznie
po przekazaniu ich PKW. Przed wywieszeniem - informacje te podpisuje
przewodniczacy komisji lub jego zastepca, opatrujac jg pieczecig komisji.

Aby obliczy¢ frekwencje wyborcza, osoba odpowiedzialna za “kalkulator wyborczy”:

|:| ustala liczbe oséb uprawnionych do gtosowania wedtug stanu na godzine
sprawozdawczg (godz. 12.00 i godz. 17.00),

B Jest toliczba oséb umieszczonych w spisie wyborcow tqcznie z osobami dopisanymi
przez komisje obwodowq w trakcie gtosowania,

|:| ustala liczbe wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania wg stanu na
godzine sprawozdawczg,

B Jest to suma liczby podpiséw wyborcow potwierdzajqgcych otrzymanie karty do
gtosowania, tqcznie z adnotacjami o wydaniu karty bez potwierdzenia podpisem
w spisie;

|:| wprowadza obie liczby do systemu informatycznego. )

Komisja zamyka lokal punktualnie o godz. 21:00. Komisja musi umozliwi¢ oddanie
gtosu osobom, ktére weszty do lokalu przed godzing 21.00

9 szczegoty: punkt 65-66 wytycznych PKW.

! Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania w lokalu mogq przebywac
poza komisjq takze mezowie zaufania, obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy
miedzynarodowi. Cztonkowie komisji muszq by¢ nadal w liczbie co najmniej 2/3 petnego
sktadu, w tym przewodniczqcy lub jego zastepca.

9 szczegoty: punkt 67 wytycznych PKW

B W czasie otwierania urny i wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecnosc
w lokalu dziennikarzy.

9 szczegoty: punkt 19, 67 wytycznych PKW.
Po zakonczeniu gtosowania komisja:
|:| sprawdza, czy zabezpieczenia urny pozostaty nienaruszone.
9 szczegoty: punkt 68 wytycznych PKW
|:| zapieczetowuje otwor urny wyborcze;.
9 szczegoty: punkt 68 wytycznych PKW




=== 11l. CO TRZEBA ZROBIC
PO GtOSOWANIU

[] Poprawnie rozliczy¢ karty do gtosowania
E] Otworzy¢ urny wyborcze
D Poprawnie policzy¢ gtosy

9 szczegoty: punkt 69 wytycznych PKW

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw gtosowania w obwodzie i sporzadzeniem
protokotu gtosowania komisja wykonuje wspélnie.

i Niedopuszczalne jest tworzenie oddzielnie pracujgcych grup roboczych podczas liczenia
gtosow i sporzqdzania protokotow.

Ustalajac wyniki gtosowania i sporzadzajac protokot gtosowania, komisja
wykorzystuje dostarczone formularze protokotu.

9 szczegoty: punkt 70 wytycznych PKW

Rozliczajac karty do gtosowania komisja:

D wpisuje w punkcie 1 protokotu gtosowania ustalong przed rozpoczeciem
gtosowania liczbe otrzymanych kart do gtosowania,

D liczy niewykorzystane karty do gtosowania i wpisuje ich liczbe w punkcie 3
protokotu gtosowania,

karty niewykorzystane pakuje w pakiet, opieczetowuje go i opisuje,
9 szczegoty: punkt 73 ppkt 1 wytycznych PKW

Rozliczajac liczbe wyborcéw komisja:

D ustala liczbe wyborcow uprawnionych do gtosowania (najpierw obywateli
polskich, pdzniej obywateli Unii Europejskiej niebedacych obywatelami
polskimi, tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania),

B Liczba oséb uprawnionych do gtosowania w chwili zakorczenia gtosowania
stanowi sume liczby 0séb ujetych w czesci A spisu wyborcow, wpisanej w punkcie
2a protokotu i liczby oséb ujetych w czesci B spisu wyborcow, wpisanej w punkcie
2b protokotu. Liczbe te wpisuje sie w punkcie 2 protokotu gtosowania.

9 szczegoty: punkt 73 ppkt 2 wytycznych PKW

D ustala czy suma liczby kart niewykorzystanych (pkt 3 protokotu gtosowania)
i liczby wyborcéw, ktorym wydano karty do gtosowania (pkt 4 protokotu
gtosowania), jest rowna liczbie kart, ktére otrzymata komisja (pkt 1 protokotu
gtosowania),




Jesli liczby te nie sumujq sie, komisja ponownie przelicza podpisy w spisie, a jesli
wynik rozliczenia kart bedzie ten sam, przypuszczalng przyczyne niezgodnosci
komisja opisuje w punkcie 15 protokotu gtosowania. Niezbedne jest wykazanie
przypuszczalnej przyczyny niezgodnosci, a nie tylko informacji o tym, ze
niezgodnosc taka wystepuje.

9 szczegoty: punkt 73 ppkt 3, 4 wytycznych PKW

D ustala liczbe wyborcow gtosujgcych przez petnomocnika i wpisuje jg w punkcie 5
protokotu gtosowania,

i Aby ustalic te liczbe, komisja poréwnuije liczbe podpiséw petnomocnikéw z liczbg
otrzymanych aktéw petnomocnictwa (pomijane sq petnomocnictwa, ktére wygasty
lub zostaty cofniete). Jezeli liczby te nie sq rowne komisja dokonuje ponownego
przeliczenia.

9 szczegoty: punkt 73 ppkt 5 wytycznych PKW

D ustala liczbe wyborcoéw gtosujgcych na podstawie zaswiadczenia o prawie do
gtosowania (na podstawie liczby tych zaswiadczen), wpisujqc jg w punkcie é
protokotu gtosowania,

B Suma liczby wyborcéw gtosujgcych przez petnomocnika i gtosujgcych na
podstawie zaswiadczenia o prawie do gtosowania musi by¢ mniejsza lub réwna
liczbie wyborcéw, ktérym wydano karte do gtosowania.

9 szczegoty: punkt 73 ppkt 6 wytycznych PKW

D ustala liczbe wyborcéw, ktérzy gtosowali korespondencyjnie, i wpisuje jq do
punktu 7 protokotu gtosowania,

i Liczbe te ustalamy na podstawie liczby adnotacji w spisie wyborcéw o wystanych
pakietach do wyborcow.

9 szczegoty: punkt 73 ppkt 7 wytycznych PKW

D Nastepnie komisja w obwodzie, w ktérym przeprowadza sie gtosowanie
korespondencyjne, wpisuje do protokotu liczby:

D otrzymanych kopert zwrotnych (pkt 8 protokotu gtosowania);

[] kopert zwrotnych w ktdrych nie byto oswiadczenia o osobistym tajnym
oddaniu gtosu (pkt 8a protokotu gtosowania);

D kopert zwrotnych, w ktérych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
gtosu nie byto podpisane przez wyborce (pkt 8b protokotu gtosowania);

D kopert zwrotnych, w ktorych nie byto koperty na karte do gtosowania (pkt 8c
protokotu gtosowania);

E] kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata sie niezaklejona koperta na karte do
gtosowania (pkt 8d protokotu gtosowania);

D kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny (pkt 8e protokotu
gtosowania).

9 szczegoty: punkt 73 ppkt 8 wytycznych PKW




Komisja:
sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny sg nienaruszone,
9 szczegoty: punkt 74 wytycznych PKW

D wyjmuje zawartosc urny,

9 szczegoty: punkt 74 wytycznych PKW

D oddziela od kart wszelkie inne przedmioty wyjete z urny, a informacje o ich
obecnosci w urnie wpisuje w 22 punkcie protokotu gtosowania,

9 szczegoty: punkt 74 wytycznych PKW

D wyjmuje karty do gtosowania ze znajdujacych sie w urnie kopert na karte do
gtosowania w gtosowaniu korespondencyjnym i ustala ich liczbe,

9 szczegoty: punkt 75 wytycznych PKW

D jezeli liczba kart wyjetych z urny nie zgadza sie z liczba kart wydanych -
wyjasnia przyczyne tej rozbieznosci w protokole,
przeglada wszystkie karty, wydzielajac z nich karty catkowicie przedarte na
dwie lub wiecej czesci i - nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach,

9 szczegoty: punkt 76 wytycznych PKW

D liczy karty cate wyjete z urny. Ustalong liczbe kart do gtosowania wpisuje
w punkcie 9 protokotu gtosowania,

9 szczegoty: punkt 77 wytycznych PKW

W punkcie 9a protokotu gtosowania w obwodzie komisje podaja liczbe kart

do gtosowania wyjetych z kopert na karte do gtosowania w gtosowaniu

korespondencyjnym,
9 szczegoty: punkt 77 wytycznych PKW

D wydziela karty niewazne:

D karty inne niz urzedowo ustalone (m.in wykonane wadliwie przez drukarnie)

D karty nieopatrzone pieczeciag Obwodowej Komisji Wyborcze;j.

9 szczegoty: punkt 78 wytycznych PKW

D ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje w punkcie 10 protokotu gtosowania,

9 szczegoty: punkt 78 wytycznych PKW

D karty niewazne pakuje w pakiet, opieczetowuje go i opisuje,

9 szczegoty: punkt 78 wytycznych PKW

D doktadnie liczy karty wazne, a ich liczbe wpisuje w punkcie 11 protokotu
gtosowania,

9 szczegoty: punkt 78 wytycznych PKW

D na podstawie kart waznych ustala wyniki gtosowania;
9 szczegoty: punkt 78 wytycznych PKW

B Ssuma liczby kart niewaznych (pkt 10 protokotu gtosowania) i kart waznych (pkt
11 protokotu gtosowania) musi byc rowna liczbie kart wyjetych z urny (pkt 9
protokotu gtosowania).




Aby poprawnie policzy¢ gtosy, komisja:
9 szczegoty: punkt 79 wytycznych PKW

D oglada kazda cata karte
[] uktada osobno karty z gtosami waznymi i niewaznymi,

D wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi komisja liczy, a ich taczna liczbe
wpisuje w punkcie 12 protokotu gtosowania,

D grupuje karty z gtosami niewaznymi wedtug przyczyn niewaznosci gtosu,

! Komisja uznaje gtos za niewazny po okazaniu karty wszystkim cztonkom komisji
uczestniczqcym w ustalaniu wyniku gtosowania. W przypadkach wqtpliwych
komisja przyjmuje, ze znakiem ,x” postawionym w kratce sq co najmniej dwie linie,
ktore przecinajq sie w obrebie kratki.

Wszelkie znaki (w tym réwniez i znak ,x”) postawione przez wyborce poza
przeznaczong na to kratkg, komisja traktuje jako dopiski, ktére nie wptywajg na
waznosc gtosu.

B Wszelkie inne znaki niz znak ,X', naniesione w obrebie kratki, rowniez nie wptywajq
na waznosc gtosu.

D liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje do punktu 13 protokét gtosowania,

sumuje liczby gtoséw niewaznych (pkt 12 protokotu gtosowania) i gtosow
waznych (pkt 13 protokotu gtosowania),

poréwnuje wynik z wczesniej wpisang liczbg kart waznych (pkt 11 protokotu
gtosowania); liczby te musza by¢ réwne, jezeli wystepuje rozbieznosé, szuka
przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisuje do
protokotu gtosowania,

D ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtoséw waznych
oddanych na kazdj z list,

D odrebnie grupuje w tym celu karty z gtosami oddanymi na poszczegélne listy,
sumuje gtosy wazne oddane tacznie na wszystkie listy kandydatéw,
otrzymana liczba musi byc identyczna z liczbg wpisang w punkcie 13
protokotu gtosowania,

D ustala liczby gtoséw oddanych na poszczegdlnych kandydatéw z kazdej listy,

D ustalone liczby wpisuje przy nazwiskach poszczegdlnych kandydatow,

D sprawdza prawidtowo$¢ ustalenia liczby gtoséw waznych oddanych na kazda
z list.




9 szczegoty: punkt 80 wytycznych PKW

[] Gtos jest wazny, gdy znak ,x” postawiono:
[ ] na jednej liscie przy nazwisku dwéch lub wiecej kandydatow - gtos
taki uznaje sie za oddany na tego kandydata, ktérego nazwisko -
z postawionym znakiem “x” - znajduje sie na liScie najwyzej;
D wytacznie przy nazwisku skreslonego kandydata - gtos taki uznaje sie za
oddany na liste bez wskazania pierwszenstwa do uzyskania mandatu;

D przy nazwisku skreslonego kandydata oraz przy nazwisku innego
kandydata z tej samej listy - gtos taki traktuje sie jako oddany na
nieskreslonego kandydata;

D przy nazwisku kandydata skreslonego z jednej listy i przy nazwisku
kandydata z innej (ale tylko jednej) listy - gtos taki uznaje sie jako oddany
na nieskreslonego kandydata z tej innej listy;

D przy nazwisku kandydata z uniewaznionej listy i przy nazwisku kandydata
z innej (ale tylko jednej) listy - gtos taki uznaje sie za oddany na kandydata
z listy, ktorej rejestracja nie zostata uniewazniona.

[] Gtosy niewazne - przyczyng niewaznosci gtosu jest:

D postawienie znaku ,x” przy nazwiskach dwadch lub wiekszej liczby
kandydatow z réznych list;

[] niepostawienie znaku ,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

D postawienie znaku ,x” wytgcznie przy nazwisku kandydata z listy, ktorej
rejestracje uniewazniono;

9 szczegoty: punkt 81 wytycznych PKW
D wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,x”

postawiony przez wyborce poza kratka, traktuje sie jako dopiski, ktére nie
wptywaja na waznos$¢ gtosu;

D wszelkie dopiski na karcie do gtosowania jesli ich dwie linie nie przecinaja sie
w obrebie kratki, rowniez nie wptywajg na waznos¢ gtosu;

D w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem ,x” postawionym
w kratce sg co najmniej dwie linie, ktére przecinaja sie w obrebie kratki;
ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem ,x” nalezy do komisji;

D uznania gtosu za niewazny dokonuje wytacznie komisja;
! Jezeli przy pracach komisji obecni byli mezowie zaufania, w punkcie 19 protokotu

gtosowania nalezy wpisac ich liczbe. Jezeli w komisji nie byto mezéw zaufania
nalezy wpisac wyrazy ,,brak mezéw zaufania w obwodzie”.

9 szczegoty: punkt 85 wytycznych PKW
! Uwagi mezéw zaufania nalezy wpisa¢ w punkcie 20.
9 szczegoty: punkt 86 wytycznych PKW




i Maqz zaufania, ktory wnidst uwage podpisuje jg w protokole. Jezeli mezowie
zaufania nie zgtosili uwag lub nie byli obecni przy sporzqdzaniu protokotu,
w punkcie tym nalezy wpisac¢ wyrazy ,brak zarzutéw”.

9 szczegoty: punkt 86 wytycznych PKW

i Komisja ma obowigzek ustosunkowac sie do zarzutow wniesionych przez mezéw
zaufania lub cztonkdéw komisji, zatqgczajqc do protokotu wyjasnienia.

9 szczegoty: punkt 86 wytycznych PKW

D Po recznym sporzadzeniu projektu protokotu gtosowania w obwodzie,
w celu przygotowania ostatecznej tresci protokotu (w szczegdlnosci w celu
sprawdzenia poprawnosci dokonanych obliczen), komisja wprowadza dane
z protokotu do aplikacji. Jesli aplikacja nie sygnalizowata btedéw lub zostaty
one usuniete, nalezy wydrukowac projekt protokotu gtosowania.

9 szczegoty: punkt 87-88 wytycznych PKW

D Wydrukowany protokét gtosowania podpisujg w dwéch egzemplarzach,
wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu, takze ci, ktérzy
whniesli do niego uwagi. Oba egzemplarze protokotu komisja opatruje swojg
pieczecia.

9 szczegoty: punkt 91 wytycznych PKW

D Dane z protokotu przesytane sg do systemu informatycznego (wprowadzenie
danych do sieci elektronicznego przekazywania danych).

9 szczegoty: punkt 92-93 wytycznych PKW

D Komisja sporzadza dwie kopie protokotu gtosowania.
9 szczegoty: punkt 94 wytycznych PKW

D Jeden egzemplarz kopii protokotu wywiesza w miejscu tatwo dostepnym dla
zainteresowanych, réwniez dla oséb na wozku inwalidzkim, i widocznym po
zamknieciu lokalu.

9 szczegoty: punkt 95 wytycznych PKW

D Wywieszenie kopii protokotu gtosowania winno nastgpic¢ niezwtocznie po
sporzadzeniu protokotu, jednak nie wczesniej niz po godzinie 23.00.

D Drugi egzemplarz kopii protokotu gtosowania w obwodzie przewodniczacy
komisji lub jego zastepca przekazuje niezwtocznie wéjtowi, za posrednictwem
petnomocnika rejonowej komisji wyborczej.

9 szczegoty: punkt 98 wytycznych PKW




[] Jeden egzemplarz protokotu gtosowania wraz z zatgczonymi do niego
ewentualnymi zarzutami wniesionymi przez mezéw zaufania i/lub cztonkéw
komisji oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji - komisja umieszcza
w kopercie, ktorg zakleja, pieczetuje na ztaczeniach oraz opisuje.

9 szczegoty: punkt 99 wytycznych PKW

[] Zabezpieczony, w sposéb opisany wyzej, protokét przewodniczacy komisji lub
jego zastepca przekazuje petnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej.

9 szczegoty: punkt 100 wytycznych PK.

[] Dodatkowo - w 2 osobnych kopertach petnomocnikowi przekazuje sie:
9 szczegoty: punkt 101 wytycznych PKW

D kopie protokotu gtosowania

9 szczegoty: punkt 98 wytycznych PKW, wraz z zatacznikami, w tym
ewentualnymi zarzutami wniesionymi przez mezéw zaufania i/lub cztonkéw
komisji oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji (pierwsza koperta);

E] nosnik elektroniczny oraz raport ostrzezen (jesli zostat sporzadzony),
jezeli OKW miata obstuge informatyczng (druga koperta).

D Komisja przekazuje dokumenty wytacznie petnomocnikowi rejonowej komisji
wyborczej lub osobie przez niego upowaznionej. Ich przekazanie potwierdza
sie na piSmie.

9 szczegoty: punkt 102 wytycznych PKW

E] Po sporzadzeniu protokotu gtosowania i podaniu go do publicznej wiadomosci
komisja zbiorczo pakuje i pieczetuje osobno wszystkie opisane pakiety
Z posegregowanymi waznymi, niewaznymi i niewykorzystanymi kartami do
gtosowania

9 szczegoty: punkt 112 wytycznych PKW

oraz pakuje pozostatg dokumentacje komisji w odrebna paczke, ktora opisuje
i pieczetuje
9 szczegoty: punkt 113 wytycznych PKW




